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I. Cong tic chuyén mon

- T6 chuc in bang tot nghiép va thong bao ké hoach L& 6t nghiép; Trién khai,
thue hién cong tac tinh phu trdi nam hoc 2017-2018; T6 chie dy gio va kiém tra giang
day cac khoa; T6 chirc cac 16p hoc lién théng vao budi téi (Ong Pinh Van Pé, Pho

Hiéu trudng + P. Tuyén sinh — Dao tao + P. Khao thi va DBCL + Cac don vi lién
quan);

- Hoan thanh t3 chirc hoc gido duc dinh hudng va tiép tuc to chic hoc k§ ning
cho HSSV khoa méi; Hoan thanh cac tiéu chi danh gia GV, CBNV nam hoc 2018-
2019; Trién khai ké hoach danh gia chuan chuyén mén nghiép vu giang vién trong

nam hoc 2018-2019 theo Thong tu 08/2017/TT-BLDTBXH (Hiéu truong + Cac don
vi lién quan);

- Lap ke hoach déo tao va dy tinh khdi luong giang day nam hoc 2018 —2019;
Tiép tuc tuyén sinh lién thong cao dang véi céc truong Trung cap; To chire dao tao bdi
dudng cong nhén tai cac Doanh nghiép (Ong Pinh Vian D¢, Pho Hiéu truéng + P.
Tuyén sinh — Pao tao + TT. Quan hé doanh nghiép + Cac don vi lién quan);

- Thu hoc phi va céc khoan thu khac cua HSSV; Trién khai c6ng tac mua sdm
vét tu, thiét bi va sira chita co ban; Nghiém thu stra chira cac thiét bi thuc hién trong
thoi gian he cua cac khoa; Mua sam vat tu thuc tap hoc ky 1/2018-2019; Xay dung ké
hoach 18p dy toan tai chinh nam 2019; Chi tra phu trgi nam hoc 2017-2018; Thuc hién
mién giam hoc phi cho HS-SV (Hiéu trudng + P. K& hoach — Tai chinh + P. Thiét bj -
Vat tu + Cac don vi lién quan);

- Thuc hién ké hoach cong tac to ch(rg Hoi nghi kboa hoc quéc té ICSS 2018;
Hoan thién ho so nang luc va trang web tiéng Anh; Ti€p tuc hoan thién trang web
truong; Thue hién cac dé tai NCKH; Khai giang khoa 8 16p dao tao du an Tho Dién

Xanh (Hiéu truong + P. Quan ly khoa hoc — Hop tac qudc té + P. T6 chirc — HC — TH
+ Cac don vi lién quan);

- Té chirc hoc tap tiéng Anh, Tin hoc umg dung va cac lop hoc nghe ngén han;
Trién khai chuong trinh giang day tiéng Hoa, tiéng Han, tiéng Nhat va tiéng Dirc, cap

cac chimg chi dao tao (Hiéu truong + TT. Dao tao Ly Tu Trong + Cac don vi lién
quan);

- Thyc hién kiém dinh chit lugng chuong trinh dao tao; Trién khai hé thong
quan ly chat lugng theo tiéu chuin ISO (Ong Nguyén Vin Diing, Ph6 Hiéu truong +
Hoi dong Kiém dinh chét. luong gido duc nghé nghiép + P. Khao thi va DBCL).

I1. Cong tac khac

Hoan tit ho so xét hét tap sy va bd nhiém chirc danh nghé nghiép giang vién;
Tiép tuc thuc hién cong tac tuyén dung vién chiic nim hoc 2018 — 2019 theo ké hoach;



Xét hd so nang luong trude han nam 2019; Cir CB, GV, NV tham du cac 16p tap huén
bdi dudng chuyén mon nghi¢p vu theo yéu ciu cla S&, Ban, Nganh; Tiép tuc cong tac
ra soat chuyén dbi vi tri viéc 1am tai cac don vi; Thuc hién céc cong tac chuén bi Hoi
nghi CB-CC-VC nam hoc 2018-2019; Ban hanh cac quyét dinh thanh lap Hoi dong,
Ban Chi dao cua truong nam hoc 2018-2019; Ra soat, diéu chinh Noi quy co quan,
Quy ché lam viéc; Thong béo két qua danh gia chuén chuyén mén, nghiép vu ciia vién
chirc quan ly va nhén vién nam hoc 2017-2018 (Hiéu truéng + Cha tich CB + P. T
chicc — HC — TH + Cac don vi lién quan);

- Tiép tuc chéan chinh, giit gin ky cuong trong CB, GV, NV toan trudng (Ban
Giam hiéu + P. T chtic — HC — TH + T Thanh tra — Phap ché + Cac Trudng don vi);

- Tlep tuc quan tdm cong tac PCCC, vé sinh moi truong; Phédi hop véi dia
phuong vé cong tac an ninh trat tu; Tang cuong nam bét tinh hinh an ninh trat tu tap
trung vao thoi diém diu nam hoc; T chitc kham stc khée cho HSSV khda mdi,
CBGVNV; (Ong Nguyén Vian Diing, Pho Hiéu truéng + TT. Y té + Céac don vi lién
quan);

- Té chtc 18 Quéc khanh 2/9; Sép xép chd & va sinh hoat cho Sinh vién KTX;
Duy tri trao dbi thong tin da chiéu gitita Nha trudng véi gia dinh; May dong phuc méi
cho CBGVNV nim 2018 (Ba Dinh Hong Minh, Phé Hiéu trudng + Cong doan, Doan
Thanh nién, HGi Sinh vién + Cac don vi lién quan);

- Tb chiic cac hoat dong Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién theo ké
hoach (Cong doan, Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién);

- Cong tac quan tri phuc vu giang day va hoc tap (Ban Giam hi¢u + P. Quan tri -
Dich vu + Cac don vi lién quan)

+ Cham séc cay xanh va trong bong khu C1;

Stra chita hoan thién khu nha tam khoa CN Dong luc;

Kiém tra ban ghé cho céc phong hoc ly thuyét;

Kiém tra tong thé toan trudng vé cong tac vé sinh mdi truong;
Bao tri may tinh, may in cho khoa CNTT va cac don vi;
Kiém tra cong tac bao tri va sira chita dén, quat toan truong;
Sép xép lai bai dau xe; DAu ndi hé thdng dién;

Chuyén thiét bi, ban, ghé, may tinh cho khoa CNTT;
Chuyén ban ghé, may may cho khoa CN May thoi trang;
Chuyén kho phong TB-VT;

B6 sung phong KTX;
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+ Chuyén phong cho cac don vi trong truong,,/)./u}
Noi nhan: p

- Ban Giam hiéu;

- Cac don vi tryc thudce truong;
-Luu: VT, TCHCTH.






